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PORTARIA GAB/FURG N° 58, DE 25 DE AGOSTO DE 2023

Dispoe sobre os prazos e fluxos administrativos, visando
aprimorar os procedimentos para pagamento de bolsas e
auxilios estudantis no &mbito da FURG.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG, no uso das atribui¢des que lhe
conferem o Estatuto e o Regimento Geral da Universidade, considerando o necessério aprimoramento dos
fluxos administrativos para pagamento de bolsas e auxilios estudantis no ambito da FURG,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer prazos e fluxos administrativos entre as diferentes pro-reitorias, visando aprimorar os
procedimentos para pagamento de bolsas e auxilios estudantis no ambito da FURG.

Art. 2° Ficam estabelecidas as seguintes etapas e prazos em relagdo ao processo de pagamento de bolsas
institucionais da FURG:

I — identificacdo do(a) estudante apto(a) a receber a bolsa, conforme os seguintes prazos e
responsabilidades:

a) o(a) coordenador(a) responsavel pelo projeto indicard o(a) estudante apto(a) no inicio da vigéncia do
projeto, incluindo o cadastro completo no SisBolsas;

b) ¢ de responsabilidade exclusiva do(a) estudante informar corretamente os dados bancarios para o(a)
coordenador(a);

c¢) ¢ de responsabilidade exclusiva do(a) coordenador(a) comunicar imediatamente a pro-reitoria
responsavel pelo programa concedente de bolsa as interrupgdes de pagamento por qualquer razio; e

d) ¢ de responsabilidade exclusiva do(a) coordenador(a) comunicar imediatamente a pro-reitoria
responsavel pelo programa concedente de bolsa o pedido de substituicdo do(a) estudante até o ultimo dia
util de cada més. Ultrapassado esse prazo, o pagamento sera operacionalizado no recibo do meés
subsequente.

II — cadastro de estudantes:



a) a pro-reitoria responsavel pelo programa concedente da bolsa procederd a inclusdo dos(as) estudantes
selecionados(as) pelo coordenador(a) do projeto nos sistemas necessarios para o pagamento da bolsa no
inicio da vigéncia da mesma e sempre que houver substitui¢cdes indicadas pelos(as) coordenadores(as).

III — emissdo de recibos:

a) a pro-reitoria responsavel pelo programa concedente da bolsa emitird os recibos até o dia 7 (sete) de
cada més e comunicard a Diretoria de Administracao Financeira e Contabil (DAFC); e

b) a DAFC confirmara o recebimento dos respectivos recibos para as respectivas pro-reitorias.

IV — processamento e corre¢ao dos recibos:

a) a DAFC procedera o processamento dos recibos nos sistemas necessarios no periodo entre os dias 8
(oito) e 20 (vinte) de cada més;

b) havendo deteccdo de inconsisténcia nos dados que constam nos recibos, a DAFC comunicara
imediatamente a pro-reitoria responsavel pela elaboracao do recibo especifico;

c) a pro-reitoria responsavel analisara o recibo com inconsisténcia e mantera contato com a DAFC para
detecgdo e correcao do mesmo;

d) havendo erro nos dados fornecidos pelo estudante, a pro-reitoria responsavel contactara o(a) estudante,
que devera informar os dados corretos no prazo de até 3 (trés) dias uteis;

) no caso de nao haver retorno do(a) estudante, o mesmo(a) sera retirado(a) do recibo e somente recebera
a bolsa no més subsequente; e

f) a pro-reitoria responsavel enviard o recibo corrigido até o dia 25 (vinte e cinco) de cada més e
comunicara a DAFC.

V — a DAFC procedera a emissdao das ordens bancdrias correspondentes para todos(as) os(as) bolsistas na
primeira leitura de financeiro de cada més, exceto na auséncia de recursos suficientes, e procedendo dessa
forma nas leituras de financeiro subsequentes até que todas as bolsas sejam pagas.

Art. 3° Ficam estabelecidas as seguintes etapas e prazos em relagdo ao processo de pagamento e auxilios
estudantis pecuniarios no ambito da FURG:

I — realiza¢do da solicitacdo mensal do(a) auxilio pelos estudantes para receber os diferentes auxilios
pecuniarios:

a) a Pro-reitoria de Assuntos estudantis (PRAE) anualmente divulgard cronograma de solicitagdo dos
auxilios em www.prae.furg.br (na aba Auxilios Pecuniarios);

b) mensalmente no periodo definido no cronograma, os(as) estudantes deverdo realizar a solicitagdo de
cada um dos auxilios que possuem no Sistemas FURG; e

¢) ¢ de responsabilidade exclusiva do(a) estudante informar corretamente os dados bancarios necessarios
para o pagamento do auxilio, bem como realizar a solicitagdo no periodo previamente definido.

IT — emissao de recibos:
a) a PRAE emitiré os recibos correspondentes até o dia 7 (sete) de cada més e comunicard a DAFC; e

b) a DAFC confirmara o recebimento dos respectivos recibos para PRAE.

III — processamento e correcao dos recibos:


http://www.prae.furg.br/

a) a DAFC procedera o processamento dos recibos nos sistemas necessarios no periodo entre os dias 8 e
20 de cada més;

b) havendo detec¢do de inconsisténcia nos dados que constam nos recibos, a DAFC comunicara
imediatamente a PRAE;

¢) a PRAE analisara o recibo com inconsisténcia € mantera contato com a DAFC para deteccao e corregao
do mesmo;

d) havendo erro nos dados fornecidos pelo estudante, a PRAE contactara o(a) estudante, que devera
informar os dados corretos no prazo de até 3 dias tteis;

e) no caso de nao haver retorno do(a) estudante no prazo acima, o(a) mesmo(a) sera retirado(a) do recibo e
somente recebera o auxilio no més subsequente; e

f) a PRAE enviara o recibo corrigido até o dia 25 de cada més e comunicara a DAFC.

V —a DAFC procederé a emissdo das ordens bancdrias correspondentes para todos(as) os(as) estudantes na
primeira leitura de financeiro de cada més, exceto na auséncia de recursos suficientes, e procedendo dessa
forma nas leituras de financeiro subsequentes até que todos os auxilios sejam pagos.

Art. 4° Solicitagdes de pagamentos de bolsas e auxilios realizados apds o dia 7 de cada més, somente serdo
processados no més subsequente, conforme etapas e prazos descritos acima.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor a partir de 1° de setembro de 2023.

Danilo Giroldo

Reitor

. eil Documento assinado eletronicamente por Danilo Giroldo, Reitor, em 29/08/2023, as 13:09, conforme
;ginm!: fily horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de
eletrénica 2015.
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