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Memorando Circular nº 10/2022/Gab/FURG                       Rio Grande, 5 de outubro de 2022.

 
Para: Unidades Administrativas e Acadêmicas 
 
 

 
Assunto: Comunicação e Capacitação sobre o Sistema Eletrônico de Informações (SEI)

 
 
 
Prezados(as),
 
 
Ao cumprimentá-los(as), informamos que a Universidade tem realizado estudos e

desenvovimento de ações para implantar o Sistema Eletrônico de Informações (SEI), por meio
de uma Comissão que foi constituída para realizar o estudo e implementação do Decreto nº
8.539, de 08 de outubro de 2015, que dispõe sobre o uso do meio eletrônico para a realização
do processo administrativo no âmbito dos órgãos e das entidades da Administração Pública
Federal Direta, Autárquica e Fundacional.

O SEI engloba um conjunto de funcionalidades como produção, edição,
assinatura, trâmite de processos e documentos com vistas à promoção da eficiência
administrativa através da   otimização da gestão documental. O referido sistema digitaliza os
processos administrativos, proporcionando melhorias no desempenho da administração
pública, com ganhos em agilidade, produtividade, satisfação do público usuário e redução de
custos. Além disso, o SEI integra seus processos ao Processo Eletrônico Nacional (PEN),
fornecendo também integração com órgãos de outras esferas do poder público.

Cabe destacar que um Projeto Piloto está em andamento na instituição, onde
estão sendo analisados fatores como transição do físico ao digital, assinatura de documentos,
notificações, permissões, inclusão e criação de documentos e tramitação de processos.

Assim, comunicamos que a partir do dia 1º de Janeiro de 2023 os processos
administrativos da FURG se tornarão nato-digitais, permitindo o anexo de documentos físicos
escaneados ou a criação de novos documentos digitais através da ferramenta
https://sei.furg.br, para todas as unidades administrativas e acadêmicas.

Sendo assim, de forma a facilitar o processo de implementação e disseminação
do uso do SEI, as unidades deverão realizar os seguir procedimentos:

 
• As chefias das Pró-reitorias, Gabinete do Reitor, Unidades Acadêmicas, Campi e
Órgãos Vinculados deverão escolher um ou mais servidores de suas unidades para
realizarem capacitação e atuarem como multiplicadores de conhecimento. Os
servidores selecionados deverão realizar o curso SEI! USAR, com carga horária de
20h, disponibilizado pela Escola Nacional de Administração Pública (ENAP) no
endereço: https://www.escolavirtual.gov.br/curso/74.
 
• Os nomes dos servidores escolhidos devem ser informados, pelas chefias, para o
e-mail comissaosei@furg.br, em um prazo de 15 dias, a contar da data deste
Memorando Circular. Todos receberão acesso na plataforma de homologação para
testes de funcionalidades e discussões internas em suas unidades.
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A Comissão de Implementação do SEI está à disposição para realizar reuniões
com as unidades que desejarem esclarecimentos e ou orientações sobre seus
processos.  Maiores informações podem ser encontradas no site https://portalsei.furg.br e
dúvidas podem ser encaminhadas para o e-mail comissaosei@furg.br.

Sem mais para o momento, enviamos nossas cordiais saudações.
 
 
Atenciosamente,           
 
                                    

 
Comissão de Implementação do SEI
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